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Studienbiiro Volkswirtschaftslehre

Erstellung einer Zweitschrift bei Verlust von Abschlussdokumenten

1. Kontaktdaten (gemaR Ausweisdokument)

Name: Matrikelnummer:
Vorname: Telefon:
E-Mail:
Adresse:
Strasse, Hausnr., Geburtsdatum:
PLZ, Wohnort
Geburtsort:
2. Studiengang
[] B.Sc. VWL [] M.Sc. PEP [] Diplom VWL
[] B.A.WKC [] M.Sc. Econ

3. Ausstellung einer Zweitschrift

Mit diesem Antrag auf Erstellung einer Zweitschrift werden die originalen Zeugnisdokumente (Urkunde, Abschlusszeugnis, Transcript of
Records, Diploma Supplement) bei Verlust o.a. ersetzt. Bitte beachten Sie, dass nach Ausstellung einer Zweitschrift das Originaldokument
seine Glltigkeit verliert.

Die Ausstellung einer Zweitschrift ist kostenpflichtig gem. Gebiihrensatzung fiir die Inanspruchnahme von besonderen Leistungen der
Universitat Hamburg. Bitte beachten Sie diesbeziiglich die Informationen auf der Riickseite. Die Gebiihr betrégt pro Dokument je nach

Aufwand 10,- / 25,- /45,- EUR. Vor der Anfertigung werden wir Sie Giber die Hohe der Gebiihr in Kenntnis setzen und lhre Bestétigung

einholen. Nach Erstellung der beantragten und bestatigten Zweitschrift bzw. Zweitschriften werden lhnen diese mit dem
Gebiihrenbescheid per Einschreiben zugesendet.

[[1Bachelor []Master deutsch englisch [ ]Diplom
[1Urkunde ] ] [JUrkunde
[JAbschlusszeugnis ] ] [JAbschlusszeugnis

[JTranscript of Records ] []
[]1Diploma Supplement ] ]

4. Begriindung fiir das Erfordernis einer Zweitschrift:

Hiermit bestétige ich die Informationen bzgl. der Gebiihrensatzung fiir die Inanspruchnahme von besonderen Leistungen
[ ] der Universitit Hamburg auf der Riickseite des Formulares zur Kenntnis genommen zu haben und beantrage kostenpflichtig
die Erstellung.

Unterschrift
Ort/Datum: Antragstellende :
Zweitschrift(-en) verschickt am: Unterschrift LVM/PM:
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Hinweis zum Ablauf und zur Ermittlung der Gebiihrenhdhe fiir die Erstellung von Zweitschriften

Das Antragsformular zur Ausstellung einer Zweitschrift reichen Sie bitte vollstandig ausgefillt im Studienbdro ein.
Nach Eingang lhres Antrages wird gepriift, ob die Voraussetzung (Verlust des Dokumentes 0.3.) fuir die Ausstellung
einer Zweitschrift erfullt sind. Sie werden ggfs. per Mail benachrichtigt, wenn die Voraussetzungen nicht erfillt
sein sollte oder die benétigten Dateninformationen zur Erstellung einer Zweitschrift dem Studienbiiro nicht mehr
vorliegen und auch nicht mehr rekonstruiert werden kénnen.

Wenn die Voraussetzungen fiir die Ausstellung einer Zweitschrift erfullt sind, wird die Gebiihrenhche ermittelt.
Die Gebuihrenhohe der Ausstellung einer Zweitschrift wird gemaR der geltenden Gebiihrensatzung fur
Inanspruchnahme von besonderen Leistungen der Universitat Hamburg unter Berlicksichtigung des entstandenen
Aufwandes ermittelt. Es ergeben sich folgende Gebiihren pro Dokument (Urkunde, Priifungszeugnis, Transcript of
Records, Diploma Supplement):

Aufwand Festgelegte Gebihr in €
pro Dokument
niedrig 10€
mittel 25 €

Die maximale Gebuihrenhohe betragt 75,00 €. Zudem werden fiir die Versendung der Zweitschrift Zustellkosten in
Hohe von 3,45 € gem. § 5 Abs. 2 Ziff. 1 Geblihrengesetz vom 5. Marz 1986 berechnet.

Sie werden vom Studienbiiro per Mail/postalisch vorab tiber voraussichtlich anfallende Gebiihrenhéhe informiert.
Sie haben zu diesem Zeitpunkt die Moglichkeit Ihren Antrag kostenfrei zurtickzuziehen.

Im Fall der Aufrechterhaltung lhres Antrages erfolgt die Ausstellung Ihrer Zweitschrift und des
Gebuhrenbescheids. Dies dauert mindestens sechs Wochen.

Die Zweitschrift sowie der Gebuhrenbescheid werden postalisch an die im Antragsformular genannte Adresse
verschickt. Die Gebuhr ist innerhalb einer Woche nach Erhalt des Gebiihrenbescheids zu entrichten.
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