
Klickanleitung für das Digitale 
Learning Agreement (Part I) 

(DLA)
STUDIERENDE



1. Sie haben eine E-Mail erhalten mit der Bitte in Mobility Online Ihre 
Aufenthaltsdaten wie beschrieben zu aktualisieren. Sofern Sie das noch nicht getan 
haben, holen Sie das bitte unverzüglich nach. Anschließend werden Sie für das 
digitale Learning Agreement (DLA) freigeschaltet.



2. Loggen Sie sich in Mobility Online ein und klicken Sie in Ihrem Bewerbungsflow
auf „Aufenthaltsdaten aktualisieren“.



3. Klicken Sie auf „Weiter zum Ändern“, damit Sie Ihre Aufenthaltsdaten aktualisieren 
können. Zum Speichern klicken Sie anschließend auf „Änderung durchführen“. 
Sofern Sie sich noch nicht sicher sind, recherchieren Sie hier bitte die 
Semesterzeiten (academic calendar) Ihrer Gasthochschule



4. Sie erhalten nun eine weitere E-Mail mit den Informationen zum Ausfüllen des 
Digitalen Learning Agreements.



5. In Ihrem Bewerbungsflow in Mobility Online werden Sie nun aufgefordert, 
Informationen zu Ihren Sprachkenntnissen und der Kontaktperson zu geben. Klicken 
Sie hierfür auf „Frage zu Sprachkenntnissen und Kontaktperson für Learning 
Agreement beim Partner beantworten“.



6. Tragen Sie bitte zunächst oben Ihre Unterrichtssprache und anschließend Ihre Sprachkenntnisse 
ein. Anschließend wählen Sie bitte Ihre Kontaktperson für das DLA an der Gasthochschule aus bzw. 
ergänzen diese als neuen Kontakt, sofern der Name nicht in der Liste aufgeführt wird. 

Bitte beachten Sie die Hinweise auf der nächsten Seite.

!!! ACHTUNG: Fehlerquelle !!!



!!! Fehlerquelle Kontaktangabe!!!

• ACHTUNG: Sollte die Kontaktperson nicht in der Liste sein, müssen Sie sie 
manuell eintragen. Geben Sie bitte SORGFÄLTIG den korrekten VOR- und 
NACHNAMEN, das korrekte GESCHLECHT und die korrekte E-MAIL-ADRESSE ein.

• Sofern Sie die unterschriftsberechtigte Person nicht kennen, googlen Sie bitte im 
Internet bzw. erfragen Sie Ihren Kontakt an der Gasthochschule. Sollte auch das 
nicht erfolgreich sein, wenden Sie sich bitte an Ihre Ansprechperson in der 
Fakultät.

• !Falsch eingegebene oder leere Daten führen dazu, dass Sie Ihre Bewerbung 
nicht fortführen können!

• Nachdem Sie die Kontaktperson angegeben haben erfolgt die Eingabe der Kurse



7. Klicken Sie nun auf „Kurse für Tabelle A erfassen“.

Es empfiehlt sich, alle Kurse im Vorfeld zu recherchieren, sowohl für Tabelle A, als 
für Tabelle B. Außerdem ist es sinnvoll Ihre Kurswahl im Vorfeld mit der 
verantwortlichen Person an der UHH zu besprechen. 



8. Tragen Sie wie im Beispielbild gezeigt, Ihre geplanten Lehrveranstaltungen an der Gasthochschule ein.
Achten Sie darauf, die Lehrveranstaltungsnummer und –bezeichnung sowie die korrekte Anzahl an ECTS Credits
an der Gasthochschule einzutragen. Sie müssen jede Lehrveranstaltung einzeln eintragen.



9. Wenn Sie alle Lehrveranstaltungen an der Gasthochschule eingetragen haben, sollte eine Tabelle in 
diesem Format angezeigt werden. Klicken Sie auf „Zurück“, um zu Ihrem Bewerbungsflow zu 
gelangen.



10. Klicken Sie nun auf „Kurse für Tabelle B erfassen“.



11. Tragen Sie wie im Beispielbild gezeigt, die entsprechenden anzuerkennenden Lehrveranstaltungen an der 
Universität Hamburg ein.
Achten Sie darauf, die korrekte Lehrveranstaltungsnummer und –bezeichnung sowie auf die korrekte Anzahl an 
ECTS Credits an der Universität Hamburg einzutragen. Sie müssen jede Lehrveranstaltung einzeln eintragen.



12. Sofern Sie sich die Kurse im Wahlbereich o.ä. anrechnen lassen möchten, schreiben Sie dies bitte 
in Klammern dahinter (Wahlbereich, Wahlpflicht, Vertiefung etc.). Wenn Sie alle Lehrveranstaltungen 
an der Universität Hamburg eingetragen haben, sollte eine Tabelle in diesem Format angezeigt 
werden, siehe unten. Klicken Sie anschließend auf „LA prüfen und unterschreiben“.



13. Im folgenden Fenster erscheint eine Übersicht des Digitalen Learning Agreements. Wenn die 
Kontaktdaten der Gasthochschule korrekt eingetragen wurden (siehe 6. in der Klickanleitung), können 
Sie über „Unterschreiben und Übertragen“ das Digitale Learning Agreement unterschreiben.



14. Wenn bei 6. die Kontaktdaten der Gasthochschule fehlerhaft eingetragen wurden, erscheint 
folgendes Fenster und Sie können Ihr Digitales Learning Agreement nicht unterschreiben. In diesem 
Fall müssen Sie die Kontaktangabe in dem ersten Schritt korrigieren.



15. Wenn das Unterschreiben des Digitalen Learning Agreements erfolgreich war, sollte Ihr 
Bewerbungsflow in Mobility Online wie im Beispielbild aussehen. Ihr Digitales Learning Agreement 
wird nun von den verantwortlichen Personen an der Universität Hamburg geprüft.



16. Nachdem Sie das DLA ausgefüllt und signiert haben, wird es von dem Ansprechpartner in Ihrer 
Fakultät geprüft. Sollte Ihr DLA fehlerhaft oder unvollständig sein, erhalten Sie diese E-Mail aus dem 
Beispielbild mit einer Begründung. Bitte korrigieren Sie daraufhin Ihr Digitales Learning Agreement 
wie in den vorherigen Schritten (7. -13.) beschrieben.

Begründung 



17. Wenn Sie Ihr Learning Agreement korrigiert haben, klicken Sie in Ihrem Bewerbungsflow bei 
„Bestätigung über vervollständigtes Learning Agreement (Part I) abgeben auf „Bestätigung abgeben“.



18. Nachdem Sie auf „Weiter zum Ändern“ geklickt haben, klicken Sie bitte das entsprechende Feld 
an, damit es ausgewählt ist und klicken zum Abschluss auf „Änderung durchführen“.
Ihr Digitales Learning Agreement wird nun erneut geprüft.



19. Wenn Ihr Digitales Learning Agreement akzeptiert wurde, erhalten Sie folgende E-Mail zur 
Bestätigung des Vorgangs.



20. In Ihrem Bewerbungsflow wird Ihnen nun die Unterzeichnung des Digitalen Learning Agreements 
(Part I) angezeigt, wie im Beispielbild zu sehen ist. Das bedeutet, dass die Bearbeitung für das DLA 
(Part I) seitens der UHH erfolgreich abgeschlossen ist. 

Die Universität Hamburg verschickt Ihr Digitales Learning Agreement (Part I) anschließend zur Unterzeichnung an 
die Partnerhochschule. Sofern diese das DLA ebenfalls signiert, liegt Ihr DLA vollständig digital vor.


