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Checkliste für das Exposé 

 

Check Auf was muss ich bei der Erstellung des Exposés achten?  Seite 
Dok.BA/MA 

 Halte ich die übliche Länge für ein Exposé ein?  6 

 Halte ich die maximale Überarbeitungszeit von sechs Wochen ein? 8 

 Sind der Aufbau und die Gliederung des Exposés in der geforderten 

Reihenfolge? 

6 

 Ist das Thema oder die Problemstellung ausreichend konkret dargestellt? 6 

 Sind Forschungsfragen und Forschungsziele eindeutig benannt? 6 

 Konnte ich darstellen, wo der aktuelle Forschungsstand liegt? 6 

 Habe ich mir erste Überlegungen zur geplanten Methodik gemacht? 6 

 Ist der Zeitplan für die BA-/MA-Arbeit realistisch? 6 

 Habe ich ein Titelblatt, ein provisorisches Inhaltsverzeichnis und ein 

provisorisches Literaturverzeichnis? 

6 

 Habe ich eine einheitliche Sprechweise hinsichtlich geschlechtergerechtem und 

diskriminierungsfreiem Schreiben verwendet? 

9-10 

 Sind Schriftart und Schriftgröße korrekt gewählt? 10 

 Sind die Seitenränder nach den Vorgaben der MA-/BA-Arbeit formatiert? 11 

 Stimmen Zeilenabstand  und Blocksatz? Ist die Silbentrennung aktiviert? 10 

 Habe ich auf die korrekte Nummerierung von provisorischem Inhaltsverzeichnis, 

provisorischem Literaturverzeichnis etc.  geachtet? 

11 

 Habe ich auf die korrekte und durchgehende Nummerierung der Textseiten 

geachtet? 

11 

 Habe ich auf die verschiedene Formatierung von Über- und Unterüberschriften 

und Quellen geachtet? 

11-12 

 Sind eingefügte Tabellen und Abbildungen korrekt formatiert und in den Text 

sprachlich integriert? 

12 

 Ist das provisorische Inhaltsverzeichnis nachvollziehbar und formal korrekt 

gegliedert? 

12-13 

 Habe ich ein mögliches Abkürzungs-, Symbol- und/oder Anhangsverzeichnis 

erstellt und deren Vorgaben eingehalten? 

14 

 Habe ich richtig zitiert und durchgehend eine Zitationsweise verwendet? 14-17 

 Sind Form und Erstellung des provisorischen Literaturverzeichnisses den 

Anforderungen entsprechend? 

17-22 

 


