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Checkliste fiir Bachelor- u. Masterarbeiten

Auf was muss ich bei der Erstellung der BA-/MA-Arbeit achten? Seite
Dok.BA/MA
Check
Habe ich den genauen Abgabetermin im Kopf? 23
Q Habe ich mich in Absprache mit meinem Betreuer/-in um einen Zweitpriifer/-in 8

gekiimmert? [Hinweis: Dies ist nur fiir Masterarbeiten notwendig!]

a Habe ich eine einheitliche Sprechweise hinsichtlich geschlechtergerechtem und 9-10
diskriminierungsfreiem Schreiben verwendet?

Q Sind Schriftart und SchriftgroRe korrekt gewahlt? 10

Q Stimmen Zeilenabstand und Blocksatz? Ist die Silbentrennung aktiviert? 10

a Sind die Seitenrander den Vorgaben der BA-/MA-Arbeit entsprechend 1
formatiert?

Q Hat die BA-/MA-Arbeit den geforderten Umfang? 1

a Habe ich auf die korrekte Nummerierung von Inhaltsverzeichnis, 1
Literaturverzeichnis etc. geachtet?

Q Habe ich auf die korrekte und durchgehende Nummerierung der Textseiten 1
geachtet?

Q Habe ich auf die verschiedene Formatierung von Uber- und Unterlberschriften 1
und Quellen geachtet?

a Sind eingefligte Tabellen und Abbildungen korrekt formatiert und in den Text 1-12
sprachlich integriert?

Q Sind der Aufbau und die Gliederung der BA-/MA-Arbeit in der geforderten 12-13
Reihenfolge?

a Hat das Titelblatt die nétigen Informationen? 13

a Sind die Vorgaben zur Erstellung des Abstracts eingehalten? 13

a Ist das Inhaltsverzeichnis nachvollziehbar und formal korrekt gegliedert? 13-14

Q Habe ich ein mogliches Abkiirzungs-, Symbol- und/oder Anhangsverzeichnis 14
erstellt und deren Vorgaben eingehalten?

a Habe ich richtig zitiert und durchgehend eine Zitationsweise verwendet? 15-22

a Sind Form und Erstellung des Literaturverzeichnisses den Anforderungen 17-22
entsprechend?

a Habe ich die ehrenwortliche Erklarung angefligt? 22

a Ist die BA-/MA-Arbeit auf Papier und digital in ausreichender Menge 23
abgabebereit?

a Liegt die BA-/MA-Arbeit in gebundener Form vor? 23
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