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INDICO ANLEITUNG

Diese Anleitung erklart, wie Sie Zugang zum Buchungstool der Fakultat WISO fur
Poolraum-Arbeitsplatze erhalten, wie Sie sich einen Arbeitsplatz mit dem
Buchungstool indico buchen, und wie Sie Ihre Buchungen verwalten konnen.
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Hauptseite Veranstaltung erstellen ~ Raumreservierung Offnen Sie dafur bitte die We bSite
R —— conferences.uni-hamburg.de und tippen
Sie oben rechts auf ,Einloggen®.

Willkommen bei Indico. Indico ermdglicht es Ihnen komplexe Konferenzen, Workshops und Besprechungen
zu verwalten.

Um sich umzuschauen, wahlen Sie eine der folgenden Kategorien

Faculties
Other facilities

TEST Category J
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https://www.conferences.uni-hamburg.de/
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Tippen Sie dann bitte auf ,,University login®.

:) Suchen Sie die Universitat Hamburg aus der Liste
|nd|CD oder geben Sie ,UHH" ein, tippen Sie dann auf
- ,Auswahlen®.
Melden Sie sich anschlieBend mit Ihrer B-Kennung
i uber das Portal der Universitat Hamburg an.

N dlm , Powered by Indico
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Geben Sie uns anschlieRend bitte per Mail DFN-AAL-sduGAIN DFN
Bescheid, sodass wir Sie fiir die Nutzung

. . Organisation auswahlen
freischalten konnen. J

o . Um auf den Dienst Konferenzmanagement zuzugreifen, wahlen oder
ra u mm a N a ge m e nt.Wl SO @ u ni- h a m b u rg.d e suchen Sie bitte die Organisation, der Sie angehéren.
z LIJHtHltb tzt ‘: [Auswéh_@‘],
He Eniv(:::tazt Hamburg (UHH) ’ R
Hinweis: Sie erhalten von uns eine Riickmeldung, wenn Sie T amburo (T .
oo . .o . . Universitdt Hamburg (UHH)
ftir das Buchen von Pool-Arbeitspldtze freigeschaltet sind. .
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EINEN ARBEITSPLATZ BUCHEN

Tippen Sie nun bitte auf den Punkt
,Raumreservierung”im Men{.

Hinweis: Sie miissen flir diesen Schritt angemeldet sein.
Wenn oben rechts Ihr Name steht, sind sie angemeldet.

@ conferences.uni-hamburg.de @ (-]

Book a Room

s -
By & ’vﬂé ("
Q{ >

Start your booking...

.:h; O Single booking Daily booking Recurring booking
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Hauptseite Veranstaltung erstellen ~ Raumreservierunj Mein Profil
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Willkommen bei Indico. Indico erméglicht es lhnen komplexe Konferenzen, Workshops und Besprechungen zu
verwalten.

Um sich umzuschauen, wéhlen Sie eine der folgenden Kategorien

Faculties
Other facilities

TEST Category )
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Tragen Sie nun die Details fur Ihre
Arbeitsplatzbuchung (Datum und gewtinsch-
ten Zeitraum) ein und tippen Sie auf ,Search”.



Sie sehen nun eine Auflistung der verfligbaren
Arbeitsplatze. Wenn Sie mit der Maus Uber das
Bild fahren, erscheinen Optionen: tippen Sie auf
den Haken, um den Arbeitsplatz zu buchen.

/'a

Mittel Iweg 177 / Raum NO00O... i um /... Von-Melle-Park 5/ Rau n\Zl Von-Melle-Park / Raum 9 (Et...

Create Booking

Bitte geben Sie eine kurze Begrindung

Von-Melle-Park 5/ Raum
2141 (Etage 2) - Shared & Usage

Office (2. Arbeitsplatz) O llibeusingitmyself @ I'mbooking it for someone else

fur die Buchung an und bestatigen Sie
diese anschlieRend mit der Taste
,Create Booking"“.

Der Arbeitsplatz ist nun gebucht.

P4 < reate Booking I've changed my mind!



MEINE BUCHUNGEN VERWALTEN

Uber das Symbol = auf der rechten Seite kann
das Menu aufgerufen werden.

i= List of Rooms

Unter,,My Bookings“ konnen Sie lhre
Buchungen verwalten und stornieren.
lhre Buchungen werden orange dargestellt.

conferences.uni-hamburg.de @ (-]

i Bookings

Bei Fragen steht Ihnen das o [T N
Raummanagement gern zur

Verfugung unter:

Von-Melle-Park 5 / Raum 2141

raummanagement.wiso@uni-hamburg.de shared Offce 2 Arbeftplatz) -:'K’
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