
Diese Anleitung erklärt, wie Sie Zugang zum Buchungstool der Fakultät WISO für 
Poolraum-Arbeitsplätze erhalten, wie Sie sich einen Arbeitsplatz mit dem 
Buchungstool indico buchen, und wie Sie Ihre Buchungen verwalten können.

Öffnen Sie dafür bitte die Website 
conferences.uni-hamburg.de und tippen 
Sie oben rechts auf „Einloggen“. 

Indico anleitung

Bei Indico Registrieren
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https://www.conferences.uni-hamburg.de/


Geben Sie uns anschließend bitte per Mail 
Bescheid, sodass wir Sie für die Nutzung 

freischalten können.
raummanagement.wiso@uni-hamburg.de

Hinweis: Sie erhalten von uns eine Rückmeldung, wenn Sie 
für das Buchen von Pool-Arbeitsplätze freigeschaltet sind.

Tippen Sie dann bitte auf „University login“.

Suchen Sie die Universität Hamburg aus der Liste 
oder geben Sie „UHH“ ein, tippen Sie dann auf 
„Auswählen“.

Melden Sie sich anschließend mit Ihrer B-Kennung 
über das Portal der Universität Hamburg an. 
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mailto:raummanagement.wiso@uni-hamburg.de?subject=Freischaltung%20indico


Einen Arbeitsplatz Buchen

Tippen Sie nun bitte auf den Punkt 
„Raumreservierung“ im Menü.

Hinweis: Sie müssen für diesen Schritt angemeldet sein. 
Wenn oben rechts Ihr Name steht, sind sie angemeldet.

Tragen Sie nun die Details für Ihre 
Arbeitsplatzbuchung (Datum und gewünsch-
ten Zeitraum) ein und tippen Sie auf „Search“.
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Sie sehen nun eine Auflistung der verfügbaren 
Arbeitsplätze. Wenn Sie mit der Maus über das 
Bild fahren, erscheinen Optionen: tippen Sie auf 
den Haken, um den Arbeitsplatz zu buchen.

Bitte geben Sie eine kurze Begründung 
für die Buchung an und bestätigen Sie 

diese anschließend mit der Taste 
„Create Booking“.

Der Arbeitsplatz ist nun gebucht.
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Über das Symbol ☰ auf der rechten Seite kann 
das Menü aufgerufen werden.

Unter „My Bookings“ können Sie Ihre 
Buchungen verwalten und stornieren.
Ihre Buchungen werden orange dargestellt.

Meine Buchungen Verwalten

Bei Fragen steht Ihnen das 
Raummanagement gern zur 
Verfügung unter:
raummanagement.wiso@uni-hamburg.de
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