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MERKBLATT AUSZUG

Um lhren anstehenden Auszug moglichst reibungslos zu gestalten, méchten wir Sie liber die notwendi-

gen Schritte zur Raumung ihres Arbeitsplatzes bzw. des liberlassenen Raumes informieren und Ihnen

Hinweise zu Unterstltzungsmoglichkeiten sowie die zustandigen Ansprechpartner:innen Ubermitteln.

RAUMUNG IHRES ARBEITSPLATZES BZW. DES RAUMES

Raumen Sie alle Mabel (Schrdnke, Sideboards, Regale und Rollcontainer) vollstandig aus. Bitte
achten Sie darauf, die jeweiligen Mobelschlussel in den Mobeln im Schloss zu hinterlassen.

Priifungsunterlagen, die weiterhin aufbewahrt werden miissen, geben Sie bitte an das zustan-
dige Studienbiiro (Studienbiiro VWL, Studienbiiro Sozialwissenschaften, Studienbiiro Sozial6ko-

nomie)

Firr die Entsorgung von vertraulichen bzw. datenschutzrechtlich relevanten Materialien, deren
Aufbewahrungspflicht abgelaufen ist, konnen Sie bei dem zustandigen Serviceteam entspre-

chende Container bestellen.
Sollten Sie Fragen beziiglich der richtigen Behandlung von Schriftgut haben, kdnnen Sie sich un-
ter KUS — Schriftgutverwaltung informieren.

Geben Sie ausgeliehene Biicher aus der Fachbereichs- und der Staats- und Universitatsbiblio-
thek dort ab.

Weitere Biicher, Unterlagen, Biiromaterial, die Sie von der Professur bzw. Organisationseinheit
zur Verfligung gestellt bekommen haben, sind an diese zurtick zu geben. Es besteht hier die
Méoglichkeit, Umzugskartons von der Fakultat zu erhalten. Dafiir schreiben Sie bitte dem Raum-
management eine formlose Mail mit der Angabe, wie viele Umzugskartons Sie benotigen. Bitte
informieren Sie das Raummanagement nach dem Auszug, wo die leeren Umzugskartons abge-
holt werden konnen.

Privatgegenstiande (Mdbel, Biicher, Bilder, Kaffeemaschinen, Pflanzen, Kleidung, Laptops, Mo-
biltelefone, Kunst etc.) sind durch Sie aus dem Raum zu entfernen. Der Transport dieser Privat-
gegenstande ist durch Sie zu organisieren. Haftungsanspriiche gegentiber der Universitat Ham-
burg sind ausgeschlossen.

Weitere private Gegenstande oder Materialien, die Sie nicht mehr verwenden mochten, bitten
wir vor dem Auszug zu entsorgen. Es besteht hier die Moglichkeit, sich Rollwagen von dem zu-
standigen Serviceteam auszuleihen, in die Sie lhre zur Entsorgung bestimmten Materialen ge-

sammelt zu den Mllcontainern transportieren konnen.

Ein Zwischenlagern von Privatgegenstanden in Raumen der Fakultat ist leider nicht moglich.
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RUCKGABE IT UND TRANSPONDER/SCHLUSSEL

IT-Ausstattung, die Sie liber die Professur bzw. Organisationseinheit zur Verfligung gestellt be-
kommen haben, ist an diese zurlickzugeben. Wenn Sie die IT-Ausstattung direkt an Ihre:n Nach-
folger:in weitergeben, informieren Sie bitte das RRZ, da die Systeme durch den Support neu in-
stalliert werden mussen.

IT-Ausstattung, die Sie iber das Regionale Rechenzentrum (RRZ) erhalten haben, ist an dieses
zuruckzufiihren. Bitte wenden Sie sich dafuir direkt per Mail an die RRZ-Serviceline.

Die gesamte IT-Ausstattung (Beschaffung aus Landesmitteln und Drittmitteln sowie andere Fi-
nanzierungsquellen der Universitat Hamburg) verbleibt im Eigentum der Universitdt Hamburg.

Das Telefon lassen Sie bitte in lhrem Bulro bzw. an lhrem Arbeitsplatz stehen. Bitte achten Sie
darauf, dass das Telefon weiterhin an die Netzwerkbuchse angeschlossen ist.

lhre(n) Transponder bzw. Schliissel geben Sie bitte an das zustandige Serviceteam zurlick. Der

Transponder/Schliissel darf nicht an eine andere Person weitergegeben werden.

Nach dem Auszug verbleiben im Buiro das Mobiliar, die Sachgegenstande und Materialien, die im Ei-

gentum der Universitat Hamburg stehen.

Fur Fragen rund um lhren Auszug steht lhnen das Raummanagement gern zur Verfligung.

Wir danken fur lhre Mithilfe und wiinschen Ilhnen fur die Zukunft alles Gute!

Ihr Raummanagement-Team der Fakultat WISO
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