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INFOBLATT ZU SEMINARRAUMEN UND VERANSTALTUNGEN

Rund um das Thema Seminar-, Besprechungsraume und Veranstaltungen mochten wir lhnen nitzliche
Hinweise und zustandige Ansprechpersonen an die Hand geben.

BUCHUNG

Die Buchung von Radumen unterscheidet sich nach den beiden Kategorien Lehrveranstaltungen (inkl.
Prifungen) und Sonderveranstaltungen (alles was keine Lehrveranstaltung ist):

Buchung von Raumen fiir Lehrveranstaltungen (inkl. Priifungen)
Die Planung der Raume fiir Lehrveranstaltungen und Prufungen erfolgt in den Studienbiiros. Nach
Meldung lhrer Lehrveranstaltungen werden lhnen Raume zugeteilt. Bei Fragen zur Raumvergabe fur
Lehrveranstaltungen und Priifungen wenden Sie sich bitte an das fir die Lehrveranstaltung zustan-
dige Studienbiiro.:

e Studienbiiro Sozialwissenschaften

e Studienbiiro Sozialokonomie

e Studienbiiro Volkswirtschaftslehre

Buchung von Raumen fiir Sonderveranstaltungen

Die Buchung von Seminar- und Veranstaltungsraumen erfolgt grundsatzlich liber das Studien-Info-
netz STINE lber den Meniipunkt ,Verwaltung®. Dort kdnnen Sie eine entsprechende ,Raumanfrage®
stellen. Wenn Sie keinen Zugriff auf die Raumbuchung tiber Stine haben, wenden Sie sich bitte an das
Tagungsmanagement der UHH.

ZUGANG

Zugang innerhalb der Gebaudeoffnungszeiten

Grundsatzlich werden die Seminar- und Veranstaltungsraume durch das Logenpersonal ge6ffnet und
geschlossen. Bei Gebauden ohne Logenpersonal (Max-Brauer-Allee 60, Rentzelstralle 7, WelckerstraRe
8) sprechen Sie den Zugang bitte mit den raumverantwortlichen Personen ab, diese sind in STIiNE bei
der Rauminformation aufgefiihrt.

Hinweis: Bei einer mehrtatigen Veranstaltung konne Sie einen Transponder flir den Zeitraum der Nut-
zung beantragen. Hierfiir wenden Sie sich bitte nach der Raumbuchung per Mail (mit allen Angaben
zur Veranstaltung) an das Raummanagement.

Zugang auBerhalb der Gebaudeo6ffnungszeiten

Sollte die Veranstaltung auRerhalb der Offnungszeiten stattfinden, konnen hierfiir gesonderte Kosten
fur die Beauftragung des Logenpersonals anfallen. Bitte beachten Sie hierfiir die Offnungszeiten der
jeweiligen Einrichtungen, die Sie im Uberblick auf der Webseite des Raummanagements vorfinden

konnen. Bei Lehrveranstaltungen werden zusatzlichen Kosten durch die Studienbiiros getragen. Bei
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kurzfristigem Ausfall ist das zustandige Studienbliro zu informieren. Sollte es sich bei Ihrer Veranstal-
tung nicht um eine Lehrveranstaltung handeln, ist neben der Buchung des Raums zusatzlich das Lo-
genpersonal selbststandig zu beauftragen. Dafiir senden Sie bitte eine Anfrage an wachdienst@uni-

hamburg.de.

MEDIENTECHNIK UND SONSTIGE AUSSTATTUNG

Alle Veranstaltungsraume der Fakultat WISO verfiigen uber eine Grundausstattung an Medientechnik
(Beamer und/oder Touch-Display, Lautsprecher sowie in Horsdlen Mikrofone). Zusatzlich kénnen auch
Whiteboards, Flipcharts und/oder Stellwande in den Raumen vorhanden sein.

Der Horsaal und die Seminarrdaume SO7 und S27 im Von-Melle-Park 9 verfligen zusatzlich Gber spezi-
elle Medientechnik fiir hybride Veranstaltungen und Aufnahmen. Damit kénnen im Hérsaal Vorlesun-
gen selbstandig aufgezeichnet oder via Videokonferenzplattform gestreamt werden. In den beiden
Seminarraumen ermoglichen hochwertige Videokonferenzanlagen mit Erweiterungsmikrofonen hyb-
ride Seminare bzw. Gremiensitzungen.

Die zustandigen Ansprechpersonen sind folgende:

e Furdie Ausstattung und Funktionsfahigkeit der Medientechnik in Seminarraumen ist
das Medienkompetenzzentrum (MCC) des RRZ zustdndig, erreichbar via RRZServiceline.

Die Grundausstattung in den Lehrraumen umfasst: Beamer, Lautsprecher und Kabel
(HDMI/VGA und Audio). Es werden keine Adapter gestellt.

e Grundsatzlich sollten Sie eigene Kabel und Adapter mitbringen, wenn Sie ihr eigenes
Notebook nutzen wollen (Eingangsbuchse fiir die Beamer: HDMI oder VGA). In den Se-
minarraumen sind HDMI- und VGA-Kabel vorhanden oder an der Loge des VMP 5, VMP
9 und AP 1zum Ausleihen hinterlegt.

e Sollten Sie zusatzliche USB-Medientechnik fiir hybride Lehrveranstaltungen benotigen
(Kamera, Mikrofone), wenden Sie sich bitte an das eLearning-Biiro. Bei rechtzeitiger Ab-

sprache kann das eLearning-Bliro zu bestimmten Zeiten auch vor Ort unterstiitzen.

e Flipcharts, Stellwande und/oder Overheadprojektoren kénnen im VMP 9 fiir Lehr- und
Sonderveranstaltungen an der Loge ausgeliehen werden. Daflir wenden Sie sich bitte
per Mail an das Raummanagement.

e Bei Hilfsmaterialien fiir Whiteboards, Flipcharts, Stellwande und/oder Overheadprojek-
toren gilt, dass Sie Ihre eigenen Stifte und Materialien mitbringen sollten.

Schaden- oder Reparaturbedarf:

e Sollten Sie in den Seminarraumen Schaden wie bspw. ein klemmendes Fenster, nicht
funktionierende Liftungsanlage, defekte Steckdosen etc. vorfinden, wenden Sie sich
bitte per Mail an das Raummanagement der Fakultat WISO oder nutzen Sie direkt das
Schadens- und Storungsformular im KUS-Portal.

e Beifehlender oder defekter Medientechnik wenden Sie sich bitte per Mail an medien-
technik.wiso@uni-hamburg.de
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STEHTISCHE LEIHEN

Das Raummanagement der Fakultat WISO kann lhnen 6 Stehtische im VMP 9 zur Verfligung stellen.
Hierfiir senden Sie bitte ein Mail an das Raummanagement mit der benétigen Anzahl der Stehtische,

Dauer der Leihe und einer Ansprechperson mit Kontaktdaten.

Hinweis: Die Stehtische mussen an der Loge des VMP9 abgeholt und ebenfalls zuriickgebracht wer-
den. Es findet kein Transport durch die Fakultat statt. Bitte beachten Sie hierfur die Offnungszeiten
der VMP9 Loge.

Sollten Sie mehr Stehtische bendtigen oder lhre Veranstaltung in einem anderen Gebaude stattfinden,
konnen Sie tber das Studierendenwerk Campus Event Catering Stehtische ausleihen. Bitte beachten

Sie, dass fur die Ausleihe liber das Studierendenwerk Kosten anfallen.
STELLWANDE LEIHEN

Das Raummanagement der Fakultat WISO kann lhnen bis zu 15 Stellwédnde zur Verfligung stellen. Soll-
ten Sie eine Buchung beabsichtigen, senden Sie bitte eine Mail an das Raummanagement mit der be-

notigen Anzahl der Stellwande, Dauer der Leihe und Ansprechperson mit Kontaktdaten.

Hinweis: Die Stellwande miissen an der Loge des VMP9 abgeholt und ebenfalls zurtickgebracht wer-
den. Es findet kein Transport durch die Fakultat statt. Bitte beachten Sie hierfiir die Offnungszeiten
der Loge.

WEITERE HINWEISE

Die UHH bietet fiir die Durchfiihrung von Veranstaltungen (z.B. von Tagungen) Unterstiitzung durch
die Stabstelle Tagungsmanagement und Horsaalplanung (veranstaltungsplanung@uni-hamburg.de)

an. Hinweise dazu finden Sie im KUS-Portal unter Tagungen.

Vielen Dank fir lhre Mithilfe! Bei weiteren Fragen steht lhnen das Raummanagement gern zur Verfu-
gung.

Ihr Raummanagement-Team der Fakultat WISO
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