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6 Fragen, Feedback, Zusatzmaterial
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Literaturverwaltungs-

programme und Citavi

1
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▪ Einfacher Im- und Export von Titel und Quellen

▪ Speichern von Volltexten

▪ Einheitliche Darstellung aller zitierten Quellen im Text und im 

Literaturverzeichnis auf „Knopfdruck“

▪ Automatischer Abgleich von zitierten Quellen und 

Literaturverzeichnis

Vorteile von Literaturverwaltungsprogrammen
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Welches Programm kann was?

Kriterien Zotero EndNote Citavi

Win/Mac ✓/✓ ✓/✓ ✓/-

Webapp ✓ ✓ -

Kollaboration ✓ (Webapp) ✓ (Webapp) ✓ (Cloud)

Programmumfang + + ++

An UHH verfügbar Frei nutzbar ✓ UHH-Lizenz ✓ UHH-Lizenz
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Citavi-Details

▪ Version 6.19 (08/24)

▪ UHH-Lizenz Desktop-Version

(Webversion ist nicht lizensiert!)

▪ Nur Windows

▪ Texteditor: Nur Word

▪ Teamarbeit möglich mit Konto und 

Cloudnutzung

▪ Browser (Firefox, Chrome, Edge):

Citavi Picker
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Entscheidungsfindung / Vertiefung
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Recherchetipp: 
Welche 

Literaturverwaltung 
ist für mich die 

richtige?

https://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek/ueber-die-bibliothek/neues-aus-der-bibliothek/recherchetipps/nachricht19-061-recherchetipp65.html
https://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek/ueber-die-bibliothek/neues-aus-der-bibliothek/recherchetipps/nachricht19-061-recherchetipp65.html


Installation zu Hause /

Programme starten im 

Schulungsraum

2
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▪ Software und Lizenz: Alle Infomationen zur Installation

finden Sie auf der Website des RRZ der UHH oder in 

folgendem Tutorial: YouTube Tutorial (0-2:00 Min).

▪ Citavi Picker: Installieren Sie den Citavi Picker (hier: Link 

zum Picker im Firefox!) im Browser Ihrer Wahl. 

▪ Citavi Plug-in in Word: Das Citavi Plug-in sollte nach der 

Installation der Software automatisch rechts oben in 

Word angezeigt werden.

1.11.2024

Installation von Citavi (Für zu Hause!)

10

Link 
RRZ

https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/software/rahmenvertraege/citavi.html
https://youtu.be/Xu-xPwUBWGU
https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/citavi-picker/
https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/software/rahmenvertraege/citavi.html
https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/software/rahmenvertraege/citavi.html
https://www.rrz.uni-hamburg.de/services/software/rahmenvertraege/citavi.html


1) PC starten, mit STiNE-Kennung einloggen

2) auf Startbildschirm Ordner Programme öffnen

1.11.2024

Schulungsraum: Programme starten
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1) Firefox und Word in der Liste suchen (ganz unten) und öffnen

1.11.2024

Schulungsraum: Firefox, Word auf PC starten
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1) Citavi in der Liste der Ordner suchen (oben) und öffnen 

2) Den ersten Startbildschirm schließen!

Nicht mit eigenen Daten anmelden!

3) Citavi öffnet sich

in der Schulungsraumversion

4) Bitte auf weitere Anweisungen warten!

1.11.2024

Schulungsraum: Citavi, auf PC starten
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1.11.2024

Citavi Projekt anlegen

3
2

1
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1) Firefox-Browser öffnen

2) „Firefox Citavi Picker Addon“ in die Suchmaske eingeben und 

passendes Ergebnis öffnen

1.11.2024

Picker im Firefox-Browser installieren
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1.11.2024

Citavi Picker im Firefox-Browser installieren
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Installieren



1) Firefox Menü Einstellungen rechts oben öffnen 

2) Add-ons & Themes auswählen

3) Links im Menü Erweiterungen auswählen

4) Citavi Picker aktivieren, falls inaktiv

1.11.2024

Picker im Firefox-Browser ggf. aktivieren
1

4

3
2
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Das System steht!

▪ Citavi installiert

▪ Citavi Picker im Browser verfügbar 

(Firefox, Chrome, MS Edge)

▪ Citavi Addon in Word vorhanden.
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Referenzen erfassen

3
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1. Titel im Katalogplus mit Citavi Picker erfassen

2. Artikel mit Citavi Picker erfassen

3. Titel aus Datenbanken importieren

4. Drag and Drop von PDFs

5. Volltexte von Citavi finden lassen

6. Titel manuell erfassen

Referenzen erfassen
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Übung 1 – Citavi Picker

▪ Erfassen Sie einen Titel aus Katalogplus

mit dem Citavi Picker

▪ Beispiel:

The feminist killjoy handbook

(Sara Ahmed)

1.11.2024 21

https://katalogplus.sub.uni-hamburg.de/vufind/


1.11.2024

Referenzen mit Citavi Picker aufnehmen

22

Tipp:
Citavi-Tutorial
auf youtube

https://youtu.be/X6R5_eKAwFI?si=9v958oI5RJlkJidQ
https://youtu.be/X6R5_eKAwFI?si=9v958oI5RJlkJidQ


Artikel mit dem Citavi Picker erfassen

▪ Artikel in Google suchen und mit dem Citavi Picker erfassen

▪ Beispiel:

Berthonnet, I. (2023). Where Exactly Does the Sexist Bias in the 

Official Measurement of Monetary Poverty in Europe Come From? 

Review of Radical Political Economics, 55(1), 132–146.
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Artikel erfassen

1) Titel mit Anführungs-
strichen in Suchmaske 
schreiben

2) Filetype:pdf ergänzen und 
Suche starten

3) Ergebnis entweder sofort 
mit Picker aufnehmen 
(falls DOI vorhanden) 
oder…

1.11.2024

1
2

3



Artikel erfassen
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1) PDF herunterladen
2) Rechtsklick auf dem 

Dokument machen
3) PDF-Dokument als Titel 

aufnehmen anklicken

Rechtsklick 
mit Maus!

2

3



▪ Google Scholar:

▪ The Necessity of Pursuing Feminist Pedagogy in Economics

▪ Beyond the smile: The infrapolitics of the host in volunteer 

tourism

▪ Asserting queer agency online: A feminist inquiry into the 

experiences of queer women using instagram
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Übung 2 – Artikel mit dem Citavi Picker erfassen



Übung 3 - Datenbanken

▪ Nehmen Sie Merklisten aus Datenbanken in Citavi auf

▪ Beispiel:

Business Source Complete
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https://www.sub.uni-hamburg.de/recherche/datenbank-infosystem-dbis/detail.html?libconnect%5Btitleid%5D=5660


▪ Speichern Sie während Ihrer Recherche

Artikel in der Merkliste

▪ Importieren Sie dann die gesamte

Merkliste in Citavi (nächste Folie)

▪ Achtung:

▪ Merklisten sehen

in jeder Datenbank

anders aus!

1.11.2024 28

Mehrere Titel/Merklisten aus Datenbanken importieren

Hier klicken,
um Titel in
Merkliste zu
Legen.



▪ Öffnen sie die Merkliste

▪ Markieren Sie die Datensätze, die Sie exportieren wollen

▪ Exportieren Sie die Merkliste im RIS Format
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Merkliste exportieren 1

1 2 3

Achtung:
Wählen Sie immer das RIS-
Format oder „Citavi“  zum 
Importieren

4



1) Importieren Sie die Merkliste in Citavi über Datei → Importieren

2) Wählen Sie das RIS-Format aus

3) Wählen Sie die gespeicherte Datei aus, indem Sie Durchsuchen

anklicken und den Ordner suchen, in dem Sie die Datei 

gespeichert haben 
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Merkliste importieren 2

1

3

2



1) Passen Sie ggf. die

Zeichenkodierung an

2) Klicken Sie auf

Weiter

3) Klicken Sie im

nächsten Fenster

auf

Titel übernehmen
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Merkliste importieren 3

1

2

3



Übung 4 – Drag & Drop

▪ Ziehen Sie PDFs per Drag & Drop vom

Speicherplatz (Laufwerk, USB, Cloud) in

die erste Spalte Ihres Citavi-Projekts

▪ Überprüfen Sie, ob Citavi die Titeldaten

alle übernommen hat

▪ Ergänzen Sie die Daten ggf. manuell

321.11.2024



▪ 10.1007/978-981-15-3473-7_6

▪ 10.1007/978-3-031-10437-4_8

1.11.2024 33

Nehmen Sie diese beiden DOI-Nummern in Ihr Projekt auf

1

3

2

4



Übung 5 – Volltexte finden

1) Volltexte finden anklicken (Menü oben)

2) Wählen Sie für alle Titel und Volltexte

herunterladen aus und starten Sie die Suche

3) Die von Citavi gefunden Titel werden im

unteren Feld angezeigt. Klicken Sie auf

Übernehmen um die Volltexte ins Projekt

aufzunehmen

341.11.2024

1

2

3



Wo finde ich die gespeicherten Volltexte?

▪ In Citavi sind Volltexte mit dem Büroklammersymbol 

gekennzeichnet. Sie können die Texte in der rechten Spalte

in Citavi öffnen und bearbeiten

▪ Volltexte von Projekten, die auf dem lokalen Laufwerk gespeichert 

sind, finden Sie unter Dokumente → Citavi 6 → Projects → Name 

des Projekts → Citavi Attachements

351.11.2024

Tipp:
Speicherort für
lokale Projekte
auswählen

https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?selecting_location_for_attachments.html
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?selecting_location_for_attachments.html
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?selecting_location_for_attachments.html
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?selecting_location_for_attachments.html


Titel manuell erfassen

1) Titel anklicken

2) Dokumententyp

auswählen

3) Angaben manuell

ergänzen

(nächste Folie)

361.11.2024

Favoritenliste

Weitere Dokumententypen

2

1
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Titel manuell erfassen 2

Angaben
manuell
ergänzen

3



Prüfen und korrigieren Sie 

die Referenzen, die Sie nutzen werden, 

bevor Sie anfangen zu schreiben!

„
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Referenzen organisieren

4
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Zitate

Gliederung und Zitate

Gliederung
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Übung 6 – Gliederung erstellen

1) Wechseln Sie im Menü Literatur | Wissen | 
Aufgaben zum Reiter Wissen.

2) Wählen Sie im darunter angezeigten Menü 
die Option Kategorien als Spalte einblenden
aus.

3) Mit den Kategorien und Subkategorien
können Sie nun eine Gliederung für Ihre 
wissenschaftliche Arbeit erstellen. (Folie 37)

1.11.2024 41

1

2



▪ 1 Einleitung

▪ 2 Kapitel

▪ 3 Schluss / Fazit

1.11.2024 42

Beispiel



Zitate erfassen

1) Wechseln Sie im Menü Literatur | Wissen 

| Aufgaben zum Reiter Literatur.

2) Wählen Sie einen Titel

mit PDF-Anhang aus.

3) Bearbeiten Sie die PDF

in der rechten Spalte.

1.11.2024 43

2
3

1



1) Markieren Sie eine Textstelle in der PDF-Datei

2) Ein neues Menü erscheint oberhalb des Textes

3) Wählen sie im Menü

das Wörtliche Zitat aus. 

1.11.2024 44

Übung 7 – Direktes Zitate erfassen 1

1

2
3



▪ Das erfasste Zitat

wird in der mittleren

Spalte angezeigt. 

1.11.2024 45

Direktes Zitat erfassen 2



▪ Der kleine blaue Pfeil öffnet das Zitat in einem separaten Fenster.

1.11.2024 46

Direktes Zitat erfassen 3
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Direktes Zitat erfassen 4

Tipp:
Citavi-Tutorial
auf Youtube

Ergänzen Sie die Anführungsstriche 
(wichtig, um versehentliche Plagiate 
zu vermeiden), Seitenzahl und ggf. 
den Gliederungspunkt (Kategorie).

https://youtu.be/4T9jBCaDgG4?si=UKcqyPaOx57OJhyu
https://youtu.be/4T9jBCaDgG4?si=UKcqyPaOx57OJhyu


Referenzen in Word 

verwenden

5
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Vorgeschriebenen Zitierstil ermitteln und importieren

1.
Welchen Zitierstil nutzen?

2.
Favoritenliste erstellen

3.
Vorschau Zitierstil

1.11.2024 49



Welchen Zitierstil nutzen?

▪ Fragen Sie die Lehrenden, bei denen Sie 
schreiben, welchen Stil Sie nutzen sollen.

▪ APA, 7th edition (German)

▪ Deutsche Gesellschaft für 
Psychologie (DGPs), 5. Aufl.

▪ Wirtschaftswissenschaftliches 
Studium

1.11.2024 50



Übung 8 - Zitationsstil suchen & hinzufügen

1) Suchen Sie die deutsche Version des Zitationsstil

American Psychological Association kurz APA, indem Sie:

2) Im Menü Zitation » Zitationsstile » Zitationsstil wechseln

anklicken

3) Im neuen Fenster Stil suchen anklicken.

511.11.2024
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Zitationsstil suchen & hinzufügen 2

Vorschau

3

2

1
Wahlweise nach Namen,
Zitiermethode, Sprache
und/oder Fachgebiet
suchen. 



Übung 9 - Gliederung und Zitate nach Word übertragen 1

1) Öffnen Sie Word und klicken Sie den 

Reiter Citavi auf der rechten Seite an.

2) Klicken Sie im Menü Aufgabenbereich

an.

3) Öffnen dann das Projekt,

an dem Sie gerade

arbeiten.

1.11.2024 53

3

2
1



1) Links sehen Sie jetzt die Gliederung, die Sie erstellt haben.

2) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Kategorie und 

fügen Sie alle Kategorien und Wissenselemente

(Zitate, Kommentare etc.)

in Word ein.

1.11.2024 54

Gliederung und Zitate nach Word übertragen 2

Hier klicken!

1

2



Übung 10 – In Word mit Citavi schreiben

▪ Fügen Sie weitere Referenzen per Mausklick 
(rechts) in das Word-Dokument ein:

▪ (Autor:in Jahr)

▪ (Autor:in Jahr, S. 10)

▪ (vgl. Autor:in Jahr)

▪ Autor:in (Jahr)

▪ (Autor:in A; Autor:in B)

551.11.2024



▪ Eine alphabetische Literaturliste wird automatisch am Ende Ihres 

Dokumentes im ausgewählten Zitierstil generiert und immer 

aktualisiert, wenn Sie das Dokument bearbeiten.
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Literaturliste

Tipp:
Citavi-Tutorial
auf Youtube

https://youtu.be/6Gf7jVkhejk?si=PeVEm345yS-wYHYf
https://youtu.be/6Gf7jVkhejk?si=PeVEm345yS-wYHYf


- Weitere Schulungsangebote

- Zusatzmaterial & KI

- Kontakt Bib WISO/BWL

6
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6.1 Beratung und Schulung

▪ Literatursuche für Ihre Seminar- und/oder 
Abschlussarbeit

▪ Themen nach Absprache, für Gruppen ab 5 
Personen.

▪ Literaturverwaltung

▪ Einführungen in Citavi und Zotero für 
Gruppen ab 5 Personen. 

▪ Individuelle Beratung  (ca. 30 min)

▪ Auf Anfrage, unter Angabe Ihres Themas.

Alle Anfragen bitte per E-Mail an 
bib-schulung.wiso@uni-hamburg.de

Illustration: UHH/Vogiatzis

1.11.2024 59

mailto:bib-schulung.wiso@uni-hamburg.de


6.2 Online-Materialien

▪ Erstsemester Starterpaket
https://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek/
service/beratung-und-
schulungen/starterpaket.html

▪ Recherchetipps
https://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek/
recherche/recherchetipps.html

▪ Materialien aus Schulungen, 
Anleitungen
https://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek/
service/beratung-und-
schulungen/materialien.html

Illustration: UHH/Vogiatzis
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https://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek/service/beratung-und-schulungen/starterpaket.html
https://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek/recherche/recherchetipps.html
https://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek/service/beratung-und-schulungen/materialien.html


6.3 Exkurs: KI-Tools für die Literatursuche und das Schreiben

Tools

▪ Fragestellung schärfen: UHHGPT (als Gesprächspartner)

▪ Suchbegriffe und Synonyme finden: UHHGPT (als Gesprächspartner), Perplexity.ai

▪ Literatur suchen 

- Verbindungen: Connected Papers, Litmaps, Inciteful, Open Knowledge Maps

- Analysieren: Consensus, Elicit, ASReview

▪ Texte generieren, Artikel zusammenfassen: UHHGPT, Perplexity.ai, R Discovery

▪ Texte übersetzen: Google Übersetzer, DeepL Translator

▪ Texte schreiben: Trinka, Grammarly, DeepL Write

Grenzen

▪ Datenschutz: KI lernt mit den eingegebenen Daten

▪ Qualität? (KI halluziniert, d.h. erfindet Antworten)

▪ Reproduzierbarkeit? Vollständigkeit?

611.11.2024

https://uhhgpt.uni-hamburg.de/login.php
https://uhhgpt.uni-hamburg.de/login.php
https://www.perplexity.ai/
https://www.connectedpapers.com/
https://app.litmaps.com/
https://inciteful.xyz/
https://openknowledgemaps.org/index
https://consensus.app/
https://elicit.com/
https://asreview.nl/
https://uhhgpt.uni-hamburg.de/login.php
https://www.perplexity.ai/
https://discovery.researcher.life/ask-rdiscovery
https://translate.google.com/
https://www.deepl.com/de/translator
https://www.trinka.ai/
https://app.grammarly.com/
https://www.deepl.com/de/translator


Bitte beachten Sie die Leitfäden zur Dokumentation bei der Nutzung 

von KI-Tools beim Schreiben:

▪ Orientierungsrahmen der UHH zum Umgang mit generativen KI-

Systemen in Studium und Lehre

▪ Leitfaden zum Umgang mit KI-Tools in Bachelor-, Master- und 

Seminararbeiten (Fakultät BWL)
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6.3.1 Leitfäden zum Umgang mit KI-Tools

https://www.uni-hamburg.de/lehre-navi/lehrende/orientierungsrahmen-gki/orientierungsrahmen-gki.pdf
https://www.bwl.uni-hamburg.de/service/studienbuero/formulare/leitfaden-zum-umgang-mit-ki-tools-in-bachelor-master-und-seminararbeiten-20240515.pdf


Kontakt Arbeitsgruppe Informationskompetenz

Universität Hamburg 
Fakultät für Wirtschafts- und Sozialwissenschaften
Bibliothek der Fakultäten WISO und BWL

Von-Melle-Park 5
20146 Hamburg

Telefon: +49 40 42838-5605 Sabine Rauchmann 
Koordination, Literaturrecherche

Telefon: +49 40 42838-8812 Elena Pencheva
Koordination, Bibliothekseinführung (FB Wiwi)

Telefon: +49 40 42838-5595 Clint Türkoglu
Bibliothekseinführung (FB Wiwi)

Telefon: +49 40 42838-5598 Anna-Katharina Bruhn
Literaturrecherche (IGK)

Telefon: +49 40 42838-4662 Ute Lehmann 
Fachbibliothek Sozialwissenschaften

Telefon: +49 40 42838-3560 T Bleck 
Literaturverwaltung mit Citavi/Zotero

E-Mail: bib-schulung.wiso@uni-hamburg.de
www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek 631.11.2024

mailto:bib-schulung.wiso@uni-hamburg.de
http://www.wiso.uni-hamburg.de/bibliothek


Vielen Dank und viel Erfolg beim 
Schreiben Ihrer Arbeit!

Bibliothek der Fakultäten WISO und BWL

Foto: Vecteezy


