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Ablauf Schlisselriickgabe bei ausscheidenden MA

Raummanagement sende Mitteilung tber ausscheidenden MA an
FB-Referent/in bzw. Abteilungsleitung

’

FB-Referent/in bzw. Abteilungsleitung fordert den/die ausscheidende/n MA auf,
die ihm ausgehandigten Schliussel dem zustandigen Service-Team zurlickzugeben

Der/die ausscheidende MA erhalt vom zustéandigen Service-Team
eine Schlusselriickgabequittung

e 1 Kopie der Schlusselrickgabequittung verbleibt beim zustandigen Service-Team

e 1 Kopie erhalt das Raummanagement zK

25.01.2011, -12-

Universitat Hamburg - Tor zur Welt der Wissenschaft

Universitat Hamburg - Edmund-Siemers-Allee 1 - 20146 Hamburg - www.uni-hamburg.de

Dr. Mathias Neukirchen
stellv. Geschéaftsfuhrer




